VIEN KSND TOI CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KSND TINH HAI DUONG Pée lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 12/HD-VKS Hdi Duong, ngay 05 thdng 02 ndm 2024
HUONG DAN

V& vigc tiép nhin, hwéng din, quén Iy sinh vién thye tip, kién tap tai
cic don vithue VKSND tinh Hii Dwong

- Pé tang cudng hiéu qua, chét luong cong tac tiép an, huéng din, quén ly
sinh vién thuc tip, kién tip tai céc don vi truc thuoc SND tinh Hai Duong.
Vién truémg VKSND tinh huéng din v& viéc quéan 1y sinh vién: thuc tap, kién tap tai
cac don vi thugc VKSND tinh Hai Duong nhu sau: ‘

I. YEU CAU CHUNG

1. Viéc tiép nhan, quan 1y sinh vién phai dép tmg yéu clu céng téc quén ly
hanh chinh, viin héa cong s& va dam béo an toan hd so, bio mét théng tin nghiép
vu theo quy dinh. |

2. Viéc hudng din sinh vién phai bam sat céc quy dmﬁ cua phap luét, quy
ché, quy dmh ctia nganh Kiém st phan dén va cia VKSND t1nh Hai Duong; dap
g yéu céu glup sinh vién cung cd va bd sung kién thirc Iy luan nghiép i van
dung duoc kién thire d3 hoc d& phén tich, giai quyét cdc van de clia thue t1en phap
ly; 1am quen véi céc quy trinh, k¥ niing nghi€p vu céng téc thuc hanh quyén cong
t6, kiém sat xét xir. Qua d6, givp sinh vién ning cao nhén thirc v& vi tri, vai tro,
chitc ning, nhiém vy cia nganh Kiém sit nhan dén, ctia VKSND tinh Hai Duong
va chitcdanh Kiém sét vién.

:
II. QUY PINH POI VOI SINH VIEN |

1. VKSND tinh Hai Duong chi tiép nhén sinh vién dang theo hoc & cac
trrdmg Pai hoc ddo tao nganh Luit xin thuc tap, kién tap; khﬁnlg tiép nhén sinh vién
ra trudng chua c¢6 viée lam xin gitp vi€e cho cong chire.

2, Sinh vién xin thye tép, kién tip tai VKSND tinh Hai Duong phéi c6 Giy
gi6i thigu ctia Nha trudng noi sinh vién d6 theo hoc giri dén Phong T4 chirc cén bd
VKSND tinh; trong ndi dung Gidy glcn thiéu phai ghi r6 thosi gian thuc tap, kién
tap, nguyén vong duoc thue tap, kién tap tai don vi nao thuc"):c VKSND tinh (néu
c6). Sinh vién phai ky vin ban cam k&t tuéin th, chip hanh t6t ndi quy, quy dinh
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cla co quan trong sudt thorl gla.n thuc tap, kién tap

3. Qua trinh thyc tép, kién tép tai co quan, sinh vién c6 trich nh1em

a. Tuén tha, chap hanh t6t céc quy dinh ctia phap lujt va cia Nha trudng noi
sinh vién theo hoc.

b. Tudn thi, chip hanh tét nhiém vu dugc ngudi huéng din giao. Chi déng,
trung thire béo cdo voi ngudi huéng din cdc vn dé phit sinh c6 thé anh hudng t6i
qua trinh thyc tap, kién tép cling nhu viéc nhén xét, danh gia két qua thye tap, kién
tap (néu cb).

c. Peo “Thé smh vién” dugc cép dé vao co quan; mic trang phuc cong sG
lich sy (40 so mi, quén tay).

d. C6 y thuc giit gin vin héa cong s0; co thai d§ giao tiép hoa nh4, 1 phép,
ton trong nguoi khac.

d. C6 ¥ thirc bao quén tai san va sir dung tiét klem, dung muc dich trang thiét
bi vén phong pham cia co quan. Khong tu y st dung trang thiét bj vin phong phdm
clia co quan vao viéc ¢4 nhin ma chua duge sy ddng ¥ ciia ngudi hudng dan.
Khéng dem trang thiét bi vin phong phim ciia co quan ra bén ngoai try & co quan.

e. Sir dung may tinh xach tay, mdy tinh bang clia c4 nhan dé soan thao cac
vin ban t& tung, nghiép vu duge ngudi huéng dan giao.

g. Khéng ti€p can, xem cAc thong tin, tai liéu bi m4t Nha nuéc hoic hd so vu
an, hd so kiém sat khéng duge ngudi hudng dan phan cong nghién ciru; khéng ty y
$ao chep, quay phim, chup anh, lru tri, chla sé, phat tan hogc mang céc tai liu
trong hd so ra bén ngoai try s& co quan; ¢6 y thire bao mét théng tin vu vide duge
phén céng nghién ctru, khéng tr v truyen dat lai thong tin cho nguoi khac, ké ca
ngudi trong co quan khong c6 thdm quyen

~ h. Khong truy cép vao céc phin mém tng dung ciia co quan (ngoai trir Trang
Théng tin dién tir); khoéng s dung may tinh soan vin ban bi m4t Nha nudc clia co
quan hodc méy tinh d& ban, may tinh x4ch tay cia cong chirc co quan dudi bit ky
hinh thirc nao.

i. Khong mao danh, mao nhén la cong chic, ngudi lao ddng dang cong tac
tai co quan. Khéng phat truc tiép hinh dnh, 4m thanh, ghi 4m, ghi hinh, chup &nh
khi dang lam viéc tai co quan. Khéng tu ¥ chia sé hinh anh céng chirc, ngudi lao
dong clia co quan 1€n mang Internet, phuong tién truyén thong.

k. Ngoai cac quy dinh néu trén, sinh vién cdn phai tudn tha cic quy dinh
khic cha phap ludt, quy ché, quy dinh cia nganh Kiém sit nhén dén va cia
VKSND tinh Hai Duong c6 lién quan dén cong viée thuc tap, kién tap.

! MAu cam két ban hinh k&m theo Huéng din nay.
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4. Qué trinh thue tap, kién tap tai co quan, néu vi pham cac quy dinh néu tai
muyc 3 néu trén, tity theo tinh chit, mtrc d6 16i va hau qua gdy ra, sinh vién c6 thé
phai:

a. Bi nhic nhd, phé binh, canh cdo v& vi pham;

b. Bj chim dit qua trinh thye tép, kién tip trude thoi han va nhan xét vé vi
pham v&o vin ban dénh gia két qua thyc tap, kién tap hoic th!é‘)ng b4o v& vi pham
cho Nha trudng noi sinh vién theo hoc, k& ca trudmg hop vi pham duoc phat higén
sau khi sinh vién ¢4 két thic qua trinh thwe tap, kién tap.

c. Chiu trach nhiém bdi thudng dan su hodc trach nhiém hinh sy theo quy
dinh ctia phap luit.

ML QUY PINH POI VOI NGUGI HUONG DAN SINH VIEN

1. Chi cdng chirc ¢6 chitc danh tw phap 12 Kiém sat vién méi duge giao
nhiém vy huéng dén sinh vién va mdi ngudi chi duoe nhin huéng dan 01 sinh vién
trong 01 thoi diém.

2. Céng chitc dugc phéan cong huéng din sinh vién ¢6 trach nhiém:

a. Tén tinh huéng din sinh vién d& hoan thanh t6t né}i!dung thue tap, kién
tép, déc biét l1a giup sinh vién bd sung kién thirc va vin dung duorc kién thirc d hoc
dé g1a1 quyet cic vin dé phép 1y, trong d6 c6 thuc tién cong tac thue hanh quyén
cong t6, kiém sat hoat dong tu phép. J

b. Giéi thigu so luoc cho sinh vién vé vi tri, vai tro, chuc ning, nhiém vu clia
nginh Kiém sit nhan din, cia VKSND tinh Hai Duong va chite danh Kiém sat
vién; v& co cu t3 chirc bd may ciia VKSND tinh Hai Duong.

c. Phé bién cho sinh vién mét s§ quy ché, quy dinh ciia nganh Kiém s4t nhan
dan va ciia VKSND tinh Hai Duong c6 lién quan dén céng viéc thuc tap, kién tap.

d. Huéng din sinh vién sir dyng mdt s6 trang thiét bi vin phong.

d. Huong din sinh vién mot sb thao tac nghiép vu cong 'tac thie hanh quyén
cong tb, kiém sat hoat dong tur phap bao gom ca viéc giao hd sor vi an cho sinh vién
nghién ctru, sao chép tai lidu dé thiét lap hé so kidm sat, dy thao béo cdo d& xuét
gi4i quyét vu 4n va dy thao cc vin ban t6 tung, nghiép vy khac Tuy nhién:

- Khong cho phép sinh vién tiép can céc théng tin, tai 11eu bi mat Nha nudc
c6 trong hd so holic mang hd so ra bén ngoai try s& co quan, k& ca viéc giao hd so
cho sinh vién d8 trinh lanh dao duyét an.

K.hong giao sinh ? v1en nghién ctru cac vu én do Ban chi dao phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc theo ddi, chi dao; cic vu lién quan dén ngu0'1 chua thanh
nién; cac vu an phirc tap, du luén x& héi quan tdm, an hinh su vé toi pham dic biét
nghiém trong.
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- Moi két qua cong viéc do sinh vién thye hién theo sy phén c6ng clia cong
chirc huéng din déu phai duge ngudi huéng din kiém tra, thdm dinh va chiju trdch
nhiém phép ly.

e. Khong giao sinh vién sir dung mdy tinh d& ban, may tinh x4ch tay dugc co
quan cép cho c4 nhin hodc méy tinh soan vin ban bi mét Nha nudc cda co quan.

g. Khéng cung cép hoic cho phép sinh vién st dung céc tai khoan va mat
khiu ding nhép cdc phin mém mg dung cla co quan.

h. Tuyét di khéng giao sinh vién lam nhfing cong viéc ma quy dinh cua
phap luét, quy dinh ctia nganh Kiém sat nhan dan nghiém cdm; khong dugc yéu ciu
hoic nhin cia sinh vién bét cir khoan tién, qua ting nao tri quy dinh.

i. Nhin xét khach quan, toan dién, trung thuc va ky xéc nhén vao vin ban
danh gia két qua thuc tap, kién tap cia sinh vién. Viéc nhén xét phai trén co s& thye
tién qué trinh sinh vién 43 thuc tap, kién tap & co quan.

3, Cong chirc duge phén céng huéng din sinh vién ch1u tr4ch nhiém truc tiép
trude 13nh dao don vi va lanh dao VKSND tinh Hai Duong vé& chét Iuong cong téc
huéng din cho sinh vién. Tuy theo ting trudng hop cu thé céng chirc duoc phin
cong hudng din c6 thé phai chiu trach nhiém lién déi v& viéc sinh vién chép hanh
céc quy dinh ctia phap luat, ctia nganh KSND va clia VKSND tinh Héai Duong
trong céng tic dam bao an toan hd so, tai liéu, bao mat thong tin nghiép vu va céc
quy dinh khéc c6 lién quan dén kién tap, thyc tép.

IV. QUY PINH POI VOI CAC PON VI

1. Phong T& chitc cén bdcé trach nhidm kiém tra diéu kién thyc t4p va tham
miru linh dao VKSND tinh Hai Duong quén Iy théng nhét viéc tiép nhan, phan bd
sinh vién dén thyc tap, kién tép tai cdc don vi tructhugc VKSND tinh Hai Duong.

a. Mi don vi tryc thuge VKSND tinh Hai Duong chi duoc tiép nhén sb
luong sinh vién t6i da khéng qua 50% téng sb coéng chirc dugc phép hucmg dfin
sinh vién (theo quy dinh tai muc 1 phan III Huéng din ndy) trong 01 thdi diém.

b. Khi tiép nh4n Gidy gi6i thigu sinh vién dén thyc tap, kién tap; Phong T4
chirc xem xét, tham muu 1dnh dao VKSND tinh quyet dinh viéc tiép nhén va phan
bd sinh vién dén thue tap, kién tap tai cdc don vi thuéc VKSND tinh (xem xét phin
b6 trén co s& dé xudt ciia Phong Té chirc cdn bj, c6 xem xét nguyén vong ctia sinh
vién).

c. Pinh ky hoic theo yéu cu cia lanh dao VKSND tinh, Phong T4 chirc cén
bd c6 trach nhiém béo cdo két qua viéc theo ddi, quan ly vige kién tap, thuc tap;
Céc don vi ¢6 sinh vién kién tap, thuc tdp bo cdo két qua viéc theo ddi, quan ly
sinh vién kién tp, thuc tap theo yéu ciu ctia Phong T4 chirc cén bb.
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2. Thu trudng cac don vi thugc VKSND tinh Hai Duong co trach nhiém tiép
nhén, quan 1y sinh vién; phin cng cong chire thudc thdm quyen quén ly, huéng
din sinh vién va thong béo cho Phong T4 chitc c4n bd biét theo d01

3, Phat hanh vin ban dénh gia két qua thuc tap, kién tap

Vin ban dénh gi4 két qua thyc tap, kién tap phai c6 chit ky sinh vién; nhén
xét, danh gia clia cong chirc huéng dan Thu truéng don vi ky xac nhén chi ky cia
cong chirc hudng din va giri 01 béan sao vé Phong Té chirc can bo dé quan ly, theo
doi.

V. TO CHUC THUC HIEN

Huong dan ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Thu trudng cac don vi VKSND
hai cap tinh Hai Duong ¢6 trach nhiém phé bién, quén triét no1 dung Huéng din
ndy dén toan thé céng chirc, ngudi lao dong va sinh vién thuc tap, kién tap tai don
vi minh biét, thuc hién.

Giao Phong T4 chitc can bd chit tri, phéi hop Vin phong{tong hop va don vi
Thanh tra- Khiéu t6 VKSND tinh c6 trach nhiém theo ddi, klem tra viéc trlen khai,
thyuc hién Huong din nay Qua trinh thyc hién c6 khé khén, vuorng méc d& nghi
phén 4nh vé Phong T4 chirc can bd VKSND tinh dé tdng hop, nghién clru, tham
muru Vién tradng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: VIEN TR:U’(W)'N G

- Vu 15 VKSND tdi cao (d& b/c); |

- Lanh dao VKSND tinh;
- VKSND hai cép tinh;

- Trang tin di¢n ti¥;

-Luu VP, P15.

(i k)

Nguyén Hoang Duong
|




